
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty, o której 
mowa w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11.09.2019 r, pod nazwą: 

Kompleksowe zapewnienie ekspertów/ekspertek do serii 10 podcastów edukacyjno-promocyjnych, promujących 
ideę uczenia się przez całe życie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nazwa, adres i dane adresowe Zamawiającego: 
Województwo Zachodniopomorskie 
Urząd Marszałkowski Województwa Zachodniopomorskiego 
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 40 
70-421 Szczecin 
 
 
Osoba do kontaktu w sprawie zapytania: 
Magdalena Szyłow 
Gabinet Marszałka - Biuro Projektów Promocyjno-Informacyjnych 
tel. +48 91 454 29 50 
adres e-mail: projekty@wzp.pl 



 
Niniejsze zapytanie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów 
ustawy Prawo zamówień publicznych. 
1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe zapewnienie ekspertów/ekspertek do serii 10 podcastów 

edukacyjno-informacyjnych realizowanych w formule rozmowy z prowadzącym, promujących ideę 
uczenia się przez całe życie.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. W ramach przedmiotu zamówienia do zadań wykonawcy należeć będzie: 
3.1 Kompleksowe zapewnienie ekspertów/ekspertek do serii podcastów edukacyjno-

informacyjnych promujących ideę uczenia się przez całe życie, realizowanych w formule 
rozmowy z prowadzącym. 

3.2 W ramach zadania zostanie wykonane: 
a) zapewnienie udziału 10 różnych ekspertów/ekspertek – po jednym ekspercie/ekspertce - w 

każdym z 10 nagrywanych odcinków podcastu. Nagranie będzie miało miejsce w Szczecinie, w 
siedzibie zamawiającego, w terminach ustalonym wraz z Zamawiającym; 

b) przygotowanie trzech propozycji tematów podcastów dla każdego wybranego przez 
Zamawiającego eksperta/ekspertki;  

c) zapewnienie spotkania online z ekspertem/ekspertką; 
d) zapewnienie udziału wszystkich 10 ekspertów – po jednym ekspercie dla każdego z odcinków 

– w nagraniu krótkich wypowiedzi wideo, na potrzeby wykorzystania w kanałach 
komunikacyjnych Zamawiającego; 

e) zapewnienie zgody na wykonanie zdjęć wizerunkowych eksperta/ekspertki na potrzeby 
promocyjne projektu; 

f) zamieszczenie informacji przez eksperta/ekspertkę o udziale w podcaście na kanałach 
komunikacji eksperta/ekspertki. 
 

4. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 
4.1 Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia zawarcia umowy z Wykonawcą do 

dnia 31 maja 2026 r. 
4.2 Miejsce realizacji zamówienia: Studio nagraniowe Urzędu Marszałkowskiego, ul. 

Mazowiecka 14, 70-421 Szczecin, chyba że Zamawiający postanowi inaczej. 
5. Warunki udziału: 

5.1 Wykonawca powinien wykazać, ze posiada doświadczenie w realizacji tego rodzaju usług, 
poprzez wykazanie, że w okresie ostatnich 3 lat (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy – w tym okresie) przed złożeniem oferty zrealizował co najmniej jedno zamówienie 
polegające na pozyskaniu i zapewnieniu minimum 5 ekspertów/ekspertek w projektach 
takich jak: podcasty, webinary, konferencje. 
 
Do przedstawionego wykazu należy dołączyć dowody określające czy te usługi zostały 
wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli 
Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie Wykonawcy. 

6. Kryteria oceny: 
6.1 Kryterium „cena” punkty przyznane będą na podstawie poniższego wzoru: 

 
najniższa cena brutto 

             spośród oferowanych 
C = Liczba punktów =  ------------------------------------------------ x 100 pkt.  x 60% 
           cena brutto oferty ocenianej 
 
W kryterium „Cena” oferta może uzyskać maksymalnie 60 punktów. Przy czym „Cena” z 
powyższego wzoru oznacza liczbę punktów uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku po zaokrągleniu), 1% = 1 pkt. 
 

6.2 Kryterium” przedstawienie dodatkowych ekspertów” – waga 40% [40 pkt.] 
 
Opis kryterium: 



 
 
W ramach tego kryterium oceniana będzie liczba dodatkowych ekspertów/ekspertek 
zaproponowanych przez Wykonawcę ponad wymagane w OPZ minimum 15 ekspertów, 
spełniające kryteria określone w pkt 6 OPZ. 
 
0 pkt. – w przypadku, gdy Wykonawca nie przedstawi ani jednego eksperta ponad minimum 
wskazane w warunku udziału w postępowaniu, tj. powyżej 15 ekspertów. 
 
15 pkt. – w przypadku, gdy Wykonawca przedstawi listę 2 ekspertów ponad minimum 
wskazane w warunku udziału w postępowaniu, tj. powyżej 15 ekspertów. 
 
25 pkt. – w przypadku, gdy Wykonawca przedstawi listę 4 ekspertów ponad minimum 
wskazane w warunku udziału w postępowaniu, tj. powyżej 15 ekspertów. 
 
40 pkt. – w przypadku, gdy Wykonawca przedstawi listę 6 ekspertów ponad minimum 
wskazane w warunku udziału w postępowaniu, tj. powyżej 15 ekspertów. 
 
 
Uwaga: 
Brak listy 15 ekspertów w złożonej ofercie stanowi podstawę do odrzucenia oferty. 

 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

7.1 Negocjacji przed wyborem oferty na następujących zasadach: 
a. jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera ofertę 
z najniższą ceną, 

b. jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

7.2 Rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert, bez podania 
przyczyny. 

8. W toku oceny oferty zamawiający może żądać dodatkowych wyjaśnień, co do treści oferty. 
9. Zamawiający zakłada możliwość unieważnienia postępowania przed podpisaniem umowy bez podania 

przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, wykonawcy nie przysługuje roszczenie w 
stosunku do zamawiającego. 

10. Złożenie oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytania nie stanowi oferty zakupu w rozumieniu 
przepisów kodeksu cywilnego. Otrzymanie przez Zamawiającego oferty nie jest równorzędne ze 
złożeniem przez niego zamówienia i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony 
Oferenta do zawarcia umowy. Województwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie prawo do 
odstąpienia od realizacji zamówienia przed podpisaniem umowy, bez podania przyczyny. 

11. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena za realizację zadania stanowi informację 
publiczną w rozumieniu przepisów Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku 
zastrzeżenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy, 
zastrzeżenie zostanie uznane za nieskuteczne. 

12. Oferty należy składać w Bazie Konkurencyjności, nie później niż do dnia 10.12.2025, do godziny 
8:00. 

13. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się wyłącznie za pomocą Bazy 
Konkurencyjności. 

14. Termin związania ofertą upływa po 30 dniach licząc od terminu składania ofert. 
15. Zamawiający na realizację zamówienia planuje przeznaczyć maksymalnie 158.000,00 zł brutto. 
16. Informacje na temat zakazu powiązań osobowych lub kapitałowych: 

Wykonawca oświadcza brak powiązań osobowych lub kapitałowych z zamawiającym w formularzu 
ofertowym. 



 
17. Z udziału w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia wykluczone są podmioty, które są 

powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym (zamówienie nie może być udzielone podmiotom 
powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym). 

18. Z udziału w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia wykluczone są podmioty, 
na podstawie przepisów o charakterze sankcyjnym wpływających na ograniczenie 
finansowego wspierania podmiotów związanych z Federacją Rosyjską (zamówienie nie 
może być udzielone takim podmiotom). 

19. Wykonawca na osobnym formularzu oświadcza, że nie podlega wykluczeniu z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

20. Zamawiający przewiduje możliwość zmian zapisów umowy. 
Załącznikiem do zapytania ofertowego jest projekt umowy Zamawiający nie przewiduje możliwości 
składania ofert częściowych. 

21. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
22. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 
23. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu zamówienia z poszanowaniem zasad równości, 

niedyskryminacji oraz równego traktowania wszystkich uczestników działań przewidzianych w 
projekcie, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa krajowego i unijnego. Wykonawca 
zobowiązuje się do przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu oraz do promowania postaw opartych 
na szacunku, równości i włączeniu społecznym w trakcie wszystkich działań prowadzonych w ramach 
zamówienia. W przypadku wystąpienia sytuacji mogącej naruszać zasady równego traktowania lub 
rodzić ryzyko dyskryminacji, Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie podjąć działania naprawcze, 
zapewniające przywrócenie zgodności realizacji zamówienia z zasadami równościowymi.  

24. Wykaz dokumentów oraz oświadczeń niezbędnych do złożenia przez oferenta: 
24.1 Formularz ofertowy wraz z:  

- Oświadczeniem dot. wykluczenia z udziału w postępowaniu; 
- Listą min 15 ekspertów. 

21.2  Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. 
 
 
Załączniki: 
 

1. Opis przedmiotu zamówienia, 
2. Formularz ofertowy wraz z oświadczeniem dot. wykluczenia z udziału postępowania; 
3. Projekt umowy, 
4. Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego.  

 


